Prezes Sadu Rejonowego
dla Lodzi-Widzewa w Lodzi
Al. Pitsudskiego 143

Dnia 22 marca 2010 r.

Nr A.X. 0000/5/10

Zarzadzenie nr 5/10
Prezesa Sadu Rejonowego dla Yodzi - Widzewa w Yodzi

z dnia 22 marca 2010 roku

Na podstawie art.22 § 1 pkt 1 i 3 oraz § 5 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sadéw powszechnych

( Dz. U. Nr 98, poz. 1070 z pédzn. zm.) zarzadza sig¢ co nastgpuje :

Przepisy ogolne

§1

W celu sprawnej organizacji systemu udostepniania informacji publicznej w zwiazku z obowiazkiem
natozonym w art.4 ust 1 ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej ( Dz. U. Nr 112,
poz. 1198 z pdzn. zm.) zarzadza si¢ w Sadzie Rejonowym dla Yodzi - Widzewa w FLodzi zwanym dalej ,,.Sadem”,

jednolity tryb i sposob postgpowania z wnioskami o udostepnianie informacji publicznej.

§2

Informacja publiczna udostepniana jest w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronic internetowej Sadu albo

w odpowiedzi na wniosek.

§3

1 .Wniosek moze by¢ zgtoszony: ustnie, telefonicznie, pisemnie lub w formie elektronicznej i zawiera¢ wskazane
osoby, od ktorej pochodzi orazjej adres.

2. W przypadku ustnego lub telefonicznego zgloszenia wniosku, informacjajest udzielana niezwtocznie.



Jezeli nie jest mozliwe niezwtoczne udzielenie odpowiedzi na pytanie, wnioskodawce poucza sig¢ o mozliwosci
ztozenia przez niego wniosku pisemnego lub przyjmujacy wniosek wypeinia na formularzu, ktérego wzoér

dotaczono do Zarzadzenia.

§4

W razie uznania, ze Sad nie posiada zadanej przez wnioskodawce informacji badz wniosek nie dotyczy
informacji publicznej, albo dotyczy takiej informacji, ktérej udostepnienie odbywa si¢ inna droga, zawiadamia si¢

o tym wnioskodawce.

§5
Prezes i Wiceprezes Sadu upowaznieni sa do wydawania decyzji i postanowien w zakresie i na zasadach

okreslonych w ustawie o dostepie do informacji publiczne;j.

Tryb przekazywania wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej

§6
1. Wplywajace do Wydziatléw i Oddziatéw Sadu pisemne wnioski o udostgpnienie informacji publicznej

ewidencjonowane sa w Oddziale Administracyjnym.

2. Osoba kierujaca komorka organizacyjna, do ktérej wplynal wniosek, niezwlocznie udziela odpowiedzi
bezposrednio wnioskodawcy, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od daty wplywu wniosku.

3. Jezeli osoba kierujaca, o ktorej mowa w ust.2, nie moze udzieli¢ odpowiedzi w terminie 14 dni od dnia ztozenia
wniosku w Sadzie, niezwtocznie powiadamia o tym wnioskodawce, podajac przyczyng opdznienia i okreslajac
termin, wjakim udostepni informacje, nie dtuzszyjednak niz 2 miesiace od ztozenia wniosku.

4. Jezeli osoba o ktérej mowa w ust. 2 nie moze udzieli¢ odpowiedzi, niezwtocznie powiadamia o tym Prezesa

Sadu, podajac przyczyne, celem podjecia stosownych decyzji w trybie § 5.

1. W przypadku, gdy wniosek dotyczy udostgpnienia informacji w =zakresie zadan wigcej niz
jednej komorki organizacyjnej Sadu, Prezes zwraca sie do wlasciwych komodrek o udzielenie potrzebnych
informacji.

2. Jezeli w komodrkach organizacyjnych o ktérych mowa w ust. 1 nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi
w terminie 7 dni od dnia otrzymania zapytania, osoba kierujaca komorka powiadamia o tym Prezesa Sadu,
podajac przyczyng opodznienia i okreslajac termin, w jakim zostanie udostgpniona informacja, nie dtuzszy
jednak niz 2 miesiace od ztozenia wniosku.

3.W razie niemozno$ci udzielenia informacji stosuje si¢ § 6 ust. 4.



§8

1. Ustala sie wzér wniosku o udostepnienie informacji publicznej, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Wzér wniosku zamieszcza si¢ na stronie internetowej Sadu.

3.Wniosek powinien zawieraé dane wnioskodawcy w zakresie wystarczajacym do udzielenia odpowiedzi w
spos6b i w formie w nim wskazanych.

4 Jezeli wniosek sktadany  jest ustnie lub telefonicznie, a informacja nie moze by¢é
udzielona niezwlocznie, formularz wniosku wypeinia pracownik Sadu - osoba

przyjmujaca wniosek.

5Jezeli we wniosku nie zostaty wskazane wprost sposéb i forma udostepnienia informacji,
odpowiedzi udziela sig w sposéb i w formie, na ktéorych wybor pozwala zakres danych
wnioskodawcy  dostepnych  we  wniosku, przy czym w  pierwszej kolejnosci  nalezy  wybrad
sposéb i forme powodujaca najmniejsze koszty i jak najkrotszy czas dotarcia odpowiedzi

do wnioskodawcy.

Decyzje i postanowieni a w sprawach o udostepnienie informacji
publicznej

§9

1. Decyzje o odmowie udostepnienia informacji publicznej lub o umorzeniu postepowania o udostepnienie
informacji publicznej w trybie art. 16 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej wydaje Prezes lub

Wiceprezes Sadu w oparciu o materiaty przekazane z poszczegdlnych komdrek organizacyjnych.
2. Komérka organizacyjna, ktéra nie udzielita informacji publicznej zobowiazana jest do niezwlocznego

przekazania Prezesowi pisemnego wyjasnienia przyczyn nie udzielenia informacji.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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